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لائحة وإجراءات متابعة النقد من المتبرع 

للمستفيد بجمعية البر الخيرية بمركز بني 

 عمرو
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المرفقات: ................................                                                     ( 534مسجلة بالمركز الوطني للقطاع غير ربحي برقم )    
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المقدمة

وذلك،المحتاجينمنممكنعددلأكبرالإنسانيةخدماتهاتقديمإلىعمرو بنيبمركزالخيريةالبرجمعيةتسعى

الماليةالمساعداتتوزيعالمساعداتهذهأهمومنعليهموالماليةالعينيةالمساعداتتوزيعخلالمن

النقدية

شفاف،و سليمبشكلللمستفيدينتسليمهامتابعةعلىتحرصالجمعيةفإنالمساعدات،هذهلأهميةونظرًا

اللائحةهذهفيالواردةالإجراءاتخلالمنوذلك

الأهداف

التاليةالأهدافتحقيقإلىاللائحةهذهتهدف

وشفافسليمبشكلللمستفيدينالنقديةالماليةالمساعداتتسليمضمان●

النقديةالماليةللمساعداتالاستخدامسوءأوالتلاعبمنع●

والمستفيدينالجمعيةبينالثقةتعزيز●

التعريفات

للجمعيةنقديًاماليًاتبرعًايقدمالذيالاعتباري أوالطبيعيالشخصالمتبرع●

الجمعيةمننقديةماليةمساعداتعلىيحصلالذيالطبيعيالشخصالمستفيد●

النقديةالماليةالمساعداتتسليممتابعةعنالمسؤولالموظفالمختصالموظف●
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الإجراءات

التسليم

اللمستفيدينالنقديةالماليةالمساعداتتسليميتم
ً

التاليةللإجراءاتوفق

التبرعطلبويقدمالجمعيةإلىالمتبرعيتوجه

النظامفيوتسجيلهالطلببمراجعةالمختصالموظفيقوم

 المتبرعبتسليمالمختصالموظفيقوم
ً

بهالمتبرعبالمبلغإيصالا

للمستفيدبهالمتبرعالمبلغبصرفالمختصالموظفيقوم

المتابعة

اللمستفيدينالنقديةالماليةالمساعداتتسليمبمتابعةالمختصالموظفيقوم
ً

اليةالتللإجراءاتوفق

للمتبرعتسليمهتمالذيالإيصالمنبنسخةبالاحتفاظالمختصالموظفيقوم

فيهالطلبتسجيلتمالذيالسجلمنبنسخةبالاحتفاظالمختصالموظفيقوم

للمستفيدبهاالتسليمإثباتتمالتيالوثائقمنبنسخةبالاحتفاظالمختصالموظفيقوم

الفحص

اللمستفيدينالنقديةالماليةالمساعداتتسليمإجراءاتبفحصالإدارةمجلسيقوم
ً

تاليةالللإجراءاتوفق

بهاالاحتفاظتمالتيوالوثائقالسجلاتبمراجعةالإدارةمجلسيقوم

والمستفيدينالمتبرعينمعالمقابلاتبإجراءالإدارةمجلسيقوم
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للمستفيدينالنقديةالماليةالمساعداتتسليمإجراءاتباعتمادالإدارةمجلسيقوم

العقوبات

اليةالمالمساعداتتسليملإجراءاتالمخالفينالموظفينعلىالتاليةالعقوباتفرضالإدارةلمجلسيجوز 

للمستفيدينالنقدية

التنبيه●

الإنذار●

الراتبمنالخصم●

العملمنالفصل●

الخاتمة

نزاهةو سلامةلضمانوذلكصارم،بشكلاللائحةهذهتطبيقإلىعمرو بنيبمركزالخيريةالبرجمعيةتسعى

للمستفيدينتقدمهاالتيالنقديةالماليةالمساعدات
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 مجلس الإدارة اعتماد

  البر الخيرية ببني عمرو بجمعية سياسة الإبلاغ عن المخالفات وحماية مقدمي البلاغات  اعتمادتم 

  هـ1111  /  3/    7 المنعقدة بتاريخ   (   11 رقم )  الإدارة في اجتماع مجلس  
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