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 لائحة شراء الأصول
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الهدف

مكنيالتيالأصول أنواعتحديدذلكفيبماللجمعية،الأصول لشراءالعامالإطاروضعإلىاللائحةهذهتهدف

مراعاتهايجبالتيوالضوابطوالشروطالشراء،عمليةفيالمتبعةوالإجراءاتشراؤها،

الأنواع

للجمعيةالتاليةالأصول شراءيمكن

  والمعداتوالمبانيالأراض يمثلالثابتة،الأصول

  التجاريةوالعلاماتالاختراعبراءاتمثلالملموسة،غيرالأصول

الإجراءات

التاليةبالخطواتللجمعيةالأصول شراءعمليةتمر

الأصول إلىالحاجةتحديد 1

شراءطلبإعداد 2

افقةعلىالحصول  3 الشراءمو

الشراءإجراء 4

الأصول تسجيل 5
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الشراءطلب

تالمعلوماالطلبيتضمنأنويجبالأصول،منالمستفيدةالإدارةأوالقسمقبلمنالشراءطلبإعداديتم

التالية

 شراؤهاالمطلوبالأصول نوع

 المطلوبةالكمية

 المطلوبةالفنيةالمواصفات

 المتوقعةالتكلفة

افقة الشراءمو

افقةعلىالحصول يتم الصلاحياتلائحةحسبوذلكالمختص،الصلاحيةصاحبقبلمنالشراءمو

المعتمدة

الشراءإجراء

الشراءأوالمباشرالشراءأوالمناقصةطريقعنكانتسواءالمناسبة،الطريقةخلالمنالشراءإجراءيتم

للجمعيةالماليةاللائحةفيعليهمنصوصوما هحسبمعتمدموردمن

الأصول تسجيل

الأصول إدخالقيدبإعدادوذلكللجمعية،الماليةالسجلاتفيالأصول تسجيليتمالشراء،إجراءبعد
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والضوابطالشروط

للجمعيةالأصول شراءعندالتاليةوالضوابطالشروطمراعاةيجب

 للاحتياجاتومناسبةعاليةجودةذاتالأصول تكون أن

 المعتمدةالميزانيةحدودفيللأصول المقدرةالتكلفةتكون أن

 موثوق موردمنالشراءيتمأن

المسؤوليات

الماليةالإدارةمديرعلىالسياسةهذهتنفيذعنالمسؤوليةتقع

التعديلات

الإدارةمجلسمنبقرارالسياسةهذهتعديليجوز 

المراجع

 المعتمدةالصلاحياتلائحة

 للجمعيةالماليةالسياسات
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 مجلس الإدارة اعتماد

  البر الخيرية ببني عمرو بجمعية سياسة الإبلاغ عن المخالفات وحماية مقدمي البلاغات  اعتمادتم 

  هـ1111   /  3/    7 المنعقدة بتاريخ   (   11 رقم )  الإدارة في اجتماع مجلس  
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